Alteragoes realizadas no documento

Item alterado Cor Observagoes Data Responsavel pela alteragao

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDAS DIVERSAS (DOD-D) - SERVICOS

Atencao: todos os itens sio de preenchimento obrigatério

Data: 23 de margo de 2021

Numero do PROAD aberto 6677/2021

Area Demandante: Presidéncia

Area Requisitante: Coordenadoria de Comunicagéo Social

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

- Integrante Demandante: Roberto Torres Babini
- Integrante Técnico: Pedro Luiz Borges Junior
- Integrante Administrativo: |Titu|ar: |Christiano Carneiro Ferreira |Suplente Edvilton Bergamasco Fontes Galante

Contrato/ata vence nos préximos 4 meses

Contratada esta com certiddo irregular

Contratagao urgente? —
Houve rescisao do contrato

Oo0a

Outra justificativa:

CONTRATAGAO E URGENTE

Data para inicio dos servigos: |15 de maio de 2021

Catalogo (CATMAT/CATSER) (Para prrenchimento deste item, os

. L A -~ b https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/siasgnet-catalogo/search
integrantes administrativos irdo auxiliar)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)

1.1 Descri¢édo resumida do Objeto:

Fornecimento eventual de material impresso para o TRT da 15 Regi&o

1.2 Descrigdo Detalhada do Objeto, devendo conter metodologia do trabalho (rotina, ordem de execugao), local e periodicidade dos servigos (dias, horarios e frequéncia, rotina
de execugao dos servigos, prazo, cronograma), relagio entre a quantidade e a demanda de servigo a ser contratado (inclusive critérios de medigao utilizados), quantitativo ou
metragem a ser atendida com a prestagédo dos servigos com detalhamento dos equiy 1tos (por plo: limpeza de 30 condicionadores de ar sendo 10 da marca XWZ,
modelo ABC, com 30.000BTU’s) e apontar necessidade de profissional responsavel.

Grupo 1 - item 1 - Convite Vernissage - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impressdo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra, com 2 tiragens de 500 unidades
cada - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 2 - Convite Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impressdo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 3 - Envelope Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 23 cm de largura x 16 cm de altura, impressdo 4 x 0, com aba de fechamento em V - quantidade: 1.000
unidades

Grupo 2 - item 1 - Bloco Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 75, tamanho 14,85 cm de largura x 21 cm de altura, impressdo 1 x 0, com acabamento refilado e 50 folhas por
bloco com capa e contra-capa em papel kraft, com 80 tiragens de 10 blocos cada - quantidade: 800 unidades

Grupo 2 - item 2 - Cartdo Visita Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 9,10 cm de largura x 5,5 cm de altura, impress&o 4 x 0, com acabamento refilado e com 60
tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 12.000 unidades

Grupo 2 - item 3 - Cartdo Gabinete Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 15,5 cm de largura x 11 cm de altura, impressdo 4 x 0, com acabamento refilado e com
40 tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 8.000 unidades

Grupo 3 - item 1 - Revista com:

miolo - 16 paginas, medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel offset 70 gramas, com impressdo 4 x 4;
capa- medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel couché brilho 90 gramas, com impressdo 4 x 4;
incluindo refile, alceamento, dobra e grampo. - quantidade: 25.000 unidades

Grupo 4 - item 1 - Caderno com:

- capa dura, com impressdo 4 cores, acabamento fosco;

- contra-capa dura, sem impressdo, acabamento fosco;

- miolo em off set 75 g branco, com impressdo de pauta na cor preta;

- tamanho 18 x 25 cm (com variagdo de 15%);

- contetido com 96 folhas (com variagdo de 10%);

- acabamento com wire-o na cor branca. - quantidade: 5.000 unidades

Grupo 5 - item 1 - Folder - papel reciclado comum, gramatura 120, tamanho A 4, impressdo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 2 dobras, com 20 tiragens de 1.000 unidades cada -
quantidade: 20.000 unidades

Qo

ROBERT

TORRES
BABINI



1.3 Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado (p. ex., 12 meses, 30 meses), e se podera ser prorrogado OU prazo de execugao do servigo.

Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

Outro

1.4 Local e horario da prestagdo dos servigos

Local para entrega

Enderego Horario Dias da semana/Outro Agendamento, indicar nome, telefone/ramal
das 10 as 18 Para agendamento de entrega, favor contatar Roberto Babini -
Rua Barao de Jaguara, 901 horas de segunda a sexta cel/whatsapp: (19) 9.8181-8182

Outros:

2. ANALISE de VIABILIDADE

2.1 Analise e comparagao entre solugdes/contratagoes identificadas:

Os servigos poderdo

ser prestados por empresas graficas e alguns também por bureau de gréafica rapida

Justificativa

Sé&o os principais fornecedores dos itens relacionados

Pode ser utilizada a planilha abaixo para especificar as solugdes identificadas:

Solugdo

Solugéo 1 Solugédo 2

Solugdo 3

Descrigao

Vantagens

Desvantagens

Atende (Sim/Nao)

2.2 Escolha e justifi

cativa da contratagao (necessidade/motivagao da contratagio)

Solugdo escolhida

Para atender a demanda de material impresso personalizado do TRT da 152 Regido

Justificativa

Séo os principais fornecedores dos itens relacionados

Valor estimado

R$ 92.366,00

Outros

2.2.1 Alinhamento Estratégico

https://trt15.jus.br/sites/portal/files/roles/institucional/gestao-
estrategica/PLANO%20ESTRAT%C3%89GICO%
20INSTITUCIONAL .pdf

Aperfeicoar a comun

Selecione abaixo:

icacdo interna e externa

2.2.2 Beneficios esperados (resultados a serem alcangados)

]

Adequacéo das instalagdes fisicas

g

Preservacéo das instalagdes

]

Manutengéo da seguranga dos usuarios

Adequacéo de eventos promovidos por este Tribunal

]

Outro beneficio:

2.2.3 Relagao entre

demanda prevista e quantidade de servigo a ser contratado

Convite Vernissage -

Historico de consumo: 1.000 unidades

Estimativa de consumo: 1.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodi

cidade de aquisigdo: uma cota por semestre de 2022

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 500 unidades

Convite Ordem - Histérico de consumo: 1.000 unidades
Estimativa de consumo: 1.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodi

cidade de aquisigao: 1° semestre de 2022

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Envelope Ordem - Histérico de consumo: 1.000 unidades
Estimativa de consumo: 1.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodi

cidade de aquisigao: 1° semestre de 2022

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Histdrico de consumo: 500 unidades
Estimativa de consumo: 500 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodi

cidade de aquisi¢ao: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 10 unidades

Cartdo de Visita Desembargador - Histérico de consumo: 8.000 unidades
Estimativa de consumo: 8.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodi

cidade de aquisi¢ao: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades

Cartdo Gabinete Desembargador - Histérico de consumo: 2.000 unidades
Estimativa de consumo: 2.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodi

cidade de aquisigao: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades

Revista - Histérico de consumo: 20.000 unidades
Estimativa de consumo: 25.000 unidades
Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodi

cidade de aquisigao: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 20.000 unidades




Caderno - Histérico de consumo: 4.000 unidades

Estimativa de consumo: 4.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Folder - Historico de consumo: 5.000 unidades

Estimativa de consumo: 15.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

2.2.4 N idade de ad do do ambiente do Tribunal para viabilizar execugao do servigo

N&o ha adequagao a ser feita

Alteragéo de layout

Instalagéo elétrica

Instalagdo légica

Instalagdo de diviséria

() o o <

Outra adequagéo:

2.2.5. Ha algum impact biental na contratacao deste servigco

N&o

3. SUSTENTAGAO do CONTRATO

3.1 Selecione as opgdes abaixo para analise quanto a existéncia ou ndo de contrato:
O Entrega integral ACIMA de 30 dias
O Obrigagédo futura: como, por exemplo, assisténcia técnica (EXCETO garantia do servigo ou fornecimento) ou por ser praxe
de mercado a existéncia de contrato.
Caso nenhum dos itens seja selecionado, CONTRATO DISPENSAVEL e NAO é ario pi hi to deste item 3

Nos termo do artigo 62, § 4° da Lei 8.666/1993 é DISPENSAVEL o termo de contrato independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigagées futuras.

3.1.1 Caso nenhum dos itens seja selecionado, NAO ha a exigéncia de contrato. Porém, caso, mesmo assim, o Demandante queira a feccado de contrato, justificar abaixo:

3.2 Recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do objeto contratado Nao se aplica

3.3 Forma de continuidade servigo em eventual interrupgédo contratual

D Em caso de servigo nédo continuo, realizagdo de nova contratagdo
D Em caso de servigo continuo, andlise quanto & viabilidade de realizagéo de contratagdo emergencial com abertura de PROAD com as devidas justificativas
D Prorrogagdo excepcional do contrato por mais 12 meses ou até que se conclua nova licitagdo, caso possivel

Outra opgéao:

3.4 Agoes de transicao contratual e de encerramento contratual Nao se aplica

E necessario sobreposigao contratual? Nao se aplica

3.4.1. Entrega de versdes finais dos produtos alvos da contratagio e/ou Transferéncia final de conhecimentos sobre a execugédo e a
manutenc¢ao da contratagao N&o se aplica

3.4.2. Devolugéo de recursos materiais N&o se aplica

4. ESTRATEGIA para a CONTRATAGAO

4.1 Natureza do objeto Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

4.2 Parcelamento do objeto com demonstragio da viabilidade ou ndo da divisdao em grupos (agrupamento de itens em grupos)

D Adjudicagao por item, para maior competitividade e economicidade
Grupo com varios itens Justificativa: Visando economicidade e maior interesse das empressas em participar da disputa.
D Grupo Unico, tendo em vista a padronizagao Justificativa:
D Grup_:o unico para que ndo afete o_resultado oua o
qualidade final do produto ou servigo Justificativa:
O Outro: Justificativa:

4.3 Classificagdo do bem comum ou nio: E possivel especificar o servigo/objeto usando parametros usuais de mercado?

Sim

Bem comum, tendo em vista que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado

Justificativa:

4.4 Modalidade e o tipo de licitagdo com a indicacgao e a justificativa para as escolhas

Pregéo eletronico

4.4.1 Forma de julgamento:

Menor prego

4.4.2 Forma de adjudicagdo (com a indicacgao e justificativa da forma escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens ou por
grupo de itens)

Por grupo, critério de selegdo em que a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica é a de menor prego

4.4.3. Especificacdo da legislacdo a ser utilizada nesta contratagdo, conforme artigo 191 da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacoes).




Conforme Despacho da Secretaria da Administragdo nos autos do PROAD n° 603/2021, serdo utilizadas as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de 2002 até o
decurso de 2 (dois) anos da publicagéo oficial da Nova Lei de Licitagdes, Lei n® 14.133/2021.

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193, a Administragao podera optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso, e a opgéo escolhida
devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de contratagéo direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei com as citadas no referido inciso.

Paréagrafo tnico. Na hipétese do caput deste artigo, se a Administragéo optar por licitar de acordo com as leis citadas no inciso Il do caput do art. 193 desta Lei, o contrato respectivo sera regido pelas regras nelas previstas durante toda a
sua vigéncia.

4.5 Classificagao orgamentaria com indicacdo da fonte de recurso

A ser oportunamente preenchida pela Secretaria de Orgamento e Finangas.

4.6 Equipe de Gestao da Contratagao com indicagao dos integrantes

Gestor do Contrato:
Nao se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): ~ .
Nao se aplica

Fiscal Técnico do Contrato: " '
N&o se aplica

Fiscal Administrativo

Nao se aplica

5. PREVISAO DE CUSTOS OU PREGOS REFERENCIAIS

Convite Vernissage - R$ 1.000,00

6. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS (SRP)

E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?

Sim

Justificativa: Caso seja registro de pregos ¢ necessario fundamentar a opgéo e . . . . - .
apresentar métodos de ca’fculogulilizadogpa(;ra estimativa das quantidades be,’i?wmo Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetido a ser contratado por este

apresentar estimativa de periodicidade de entrega e consumo. E. TRT, entendemos que a forma de contratagdo mais adequada o Sistema de Registro de Pregos

6.1 Fundamentagéo para a opgao por SRP:

Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetido a ser contratado por este E. TRT, entendemos que a forma de contratagdo mais adequada o
Sistema de Registro de Pregos

6.2 Historico de consumo:

Convite Vernissage -Histdrico de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Histérico de consumo: 500 unidades

Cartao de Visita Desembargador - Histérico de consumo: 8.000 unidades
Cartao Gabinete Desembargador - Histdrico de consumo: 2.000 unidades
Revista - Histérico de consumo: 20.000 unidades

Caderno - Historico de consumo: 4.000 unidades

Folder - Histérico de consumo: 5.000 unidades

6.3 Estimativa de consumo:

Convite Vernissage -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Estimativa de consumo: 500 unidades

Cartdo de Visita Desembargador - Estimativa de consumo: 8.000 unidades
Cartdo Gabinete Desembargador - Estimativa de consumo: 2.000 unidades
Revista - Estimativa de consumo: 25.000 unidades

Caderno - Estimativa de consumo: 4.000 unidades

Folder - Estimativa de consumo: 15.000 unidades

|6.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Convite Vernissage -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Convite Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Envelope Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Cartdo de Visita Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Revista - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Caderno - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Folder - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

|6.5 Estimativa de periodicidade de aquisigéao:
Convite Vernissage -Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: uma cota por semestre de 2022
Convite Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: 1° semestre de 2022
Envelope Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: 1° semestre de 2022
Bloco Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisi¢éo: a definir
Cartdo de Visita Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir
Cartdo Gabinete Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisigdo: a definir
Revista - Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir
Caderno - Estimativa de periodicidade de aquisi¢éo: a definir
Folder - Estimativa de periodicidade de aquisig&o: a definir

|6.G Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

Convite Vernissage -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 500 unidades

Convite Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 10 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Revista - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 20.000 unidades

Caderno - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Folder - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

6.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?
Gerenciador




6.8. Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isolad ite ? Se sim, justifique
Sim, para maior competitividade

7. SUSTENTABILIDADE

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Sim. Se sim, E necessaria a indicag&o individualizada dos critérios pertinentes a cada objeto de forma discriminada:

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessario
mais de um Objeto/ltem
critério, colocar
mais de uma linha
para o grupo)

Critério (somente ¢
possivel
selecionar um
item por linha)

Documento (esta coluna é preenchida automaticamente, conforme o item selecionado no Critério)

As aquisigdes de produtos oriundos da madeira devem observar os critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de

fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor16, ou com o padrdo FSC-STD-40-

004 V2-1. A comprovagao da conformidade deve ser feita por meio do Certificado de Cadeia de Custodia17 e/ou Selo de Cadeia de Custddia do

5.1.1. Material de Cerflor ou do FSC18. Para produtos que utilizem papel reciclado deve ainda ser observada a conformidade com a norma ABNT NBR 15755:
. 2009 que define esse material com base no contetido de fibras recicladas. Sao produtos oriundos da madeira, entre outros:

Todos os itens Todos os itens Expediente e de :
Grafica a) Papel, reciclado ou branco.
b) Produtos de papel confeccionados em gréfica, tais como envelopes, pastas classificadoras,
agendas, cartdes de visita, panfletos, convites, livros de ponto, protocolo, etc.;
c) Envelopes reutilizaveis, ionados, p ialmente, com papel reciclado;
d) Lapis produzidos com madeira certificada ou com material reciclado.
Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica
Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado,
justificar:
Atentar para critérios de suster ili ambiental i no Guia de Cor oes Sustentaveis da Justi¢a do Trabalho — 22 edigao do CSJT:

www.csjt.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=750deba9-30cc-4ead-a04c-6fcf316c9e8e&groupld=955023

8. ARQUIVOS

Ha arquivos como fotos projetos, croquis que podem ou devem ser disponibilizados aos interessados?
Nao se aplica

Indicar anexo ou local em que pode ser baixado

No caso de arquivos como croquis, plantas, desenhos deve-se indicar, no caso de incongruéncias entre os arquivos disponibilizados e a descrigao contida no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, qual deve prevalecer:

9. VISTORIA / VISITA TECNICA

Ha previsao de vistorial/visita técnica?
Nao se aplica

Se sim. Justificar: Nao se aplica

OBS: Fundamentagao legal: de acordo com jurisprudéncia do TCU a vistoria ao local somente deve ser exigida quando for imprescindivel o que deve ser justificado e demonstrado pela Administragdo no processo de licitagao (Acérdao
234/2015-Plenério)

9.1 Contato para agendamento (nome, telefone/ramal, horario):

Nao se aplica

10. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (conforme Acérddo TCU 891/2018-Plenario)

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagéo técnica ndo é apenas uma faculdade, mas um dever da Administragdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada estara apta a fornecer
0s bens ou servigos pactuados). Lembrando que ¢é irregular a exigéncia de atestado de capacidade técnica com quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo de bens e servicos que se pretende contratar, exceto se houver justificativa
técnica plausivel.

Apresentagdo de um ou mais atestados de comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantitativos e prazos com o objeto desta licitagdo, com a discriminagéo dos
servigos prestados e respectivas quantidades, emitido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove quantitativo minimo de 50%.

Operacional:

D Registro da empresa no respectivo conselho
profissional:

Profissional - documentos que comprovam a
experiéncia do profissional registrado perante o

[:l respectivo Conselho Profissional como responsavel
técnico da empresa, como CAT (Certidao de
Acervo Técnico).

Ha necessidade de comprovagéo de
D profissional especifico? No caso de haver normativo do
pectivo Conselho ifico para a execugao do servigo.
Como médico do trabalho para laudo de insalubridade.

11. HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

N&o

Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagcao
compulséria INMETRO, NR, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU,
ANTT etc - EXCETO disposicado do Guia de Sustentabilidade):

Nao se aplica

12. GARANTIA

12.1 Garantia do objeto

Especificar o objeto, grupo a qual se refere e as especificagoes:




Especificar prazos, caracteristicas (on-site ou ndo), ias, discriminar responsabilidade(s) (fornecedor/fabricante), necessidade de colocar aparelho substituindo enquanto promove manutengéo. Verificar praxes de mercado.

12.2 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagdes contratuais)

Nao se aplica
N&o havera garantia contratual

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigagdes a serem explicitadas devem ser em relacdo ao objeto da contratagcdo, como, por exemplo:

- Para execugao dos servigos, a empresa devera fornecer todos materiais e equipamentos necessarios a seus funcionarios

- Os funcionarios deverao estar uniformizados e identificados por meio de cracha

- A empresa devera agendar, com minimo de 24 horas, a data de inicio dos servigos

- A empresa devera fornecer nomes e dados documentais dos funcionarios que executaréo os servigos

- Ao final dos servigos, a empresa devera fornecer relatorio especificando servigos prestados com identificagéo do responsavel e prazo de garantia

- Caso se verifique algum defeito ou falha no servigo prestado a empresa devera providenciar o devido saneamento no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da comunicagao da contratante.

Especificagdes:

13.1. ObrigagGes da Contratante (TRT)

O TRT se compromete a dar plena e fiel execugdo ao presente contrato, respeitando todas as condigdes estabelecidas, e se obriga a:

1. proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigagdes contratuais, inclusive permitir o acesso dos representantes ou profissionais da CONTRATADA ao local de
entrega do objeto, quando necessario, desde que devidamente identificados;

atestar a execugéo do objeto desta contratagédo por meio da fiscalizagédo do contrato;

rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste contrato;

disponibilizar todos os meios necessarios para a realizagdo dos servigos, bem como efetuar o pagamento @ CONTRATADA, nos prazos e na forma estipulada;

fiscalizar e acompanhar toda a execugéo dos servigos, por meio de um servidor especialmente designado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao mesmo;
realizar, por meio da Coordenadoria de Comunicagéo Social, a abertura e o acompanhamento dos chamados técnicos;

informar 8 CONTRATADA sempre que notar falhas no sistema de execugdo dos servigos contratados.

NoOOA®ON

13.2. Obrigagdes da Contratada

A contratada se compromete a dar plena e fiel execugéo a presente contratagdo, respeitando todas as condigdes estabelecidas, e se obriga a:

1. assumir inteira responsabilidade técnica, civil e administrativa pela execugdo dos servigos, correndo por sua conta o énus dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, de
licengas e férias concernentes a seus empregados, de seguros contra acidentes de trabalho, além de indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, no exercicio de suas atividades que possam ser causados por seus prepostos ao TRT, ou ainda a terceiros;

2. fornecer o servigo conforme as especificagdes técnicas, pelo prego selecionado e no prazo acordado;

3. prestar suporte técnico, podendo a respectiva solicitagdo ser formulada por telefone, e-mail ou pagina na internet;

4. disponibilizar servigo telefénico e/ou e-mail para esclarecimento de duvidas relativas ao servigo contratado, assim como para orientagdo e acompanhamento da solugdo de problemas, sem
qualquer 6nus adicionais para o TRT;

5. manter, durante todo o prazo de vigéncia da contratagéo, as condi¢gdes para contratar com a Administragdo Publica;

6. executar fielmente o objeto da presente contratagdo dentro do melhor padrédo de qualidade, de forma que os servigos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidade exigidas, cumprindo todas as especificagdes estabelecidas na proposta da CONTRATADA;

7. refazer todo e qualquer procedimento dentro do objeto da contratagdo, sem 6nus adicionais para o TRT se verificada incorre¢do e constatando que o erro é de responsabilidade da
CONTRATADA;

8. informar a fiscalizagdo do contrato, imediatamente e por escrito, sobre a adogéo de providéncias na hipétese excepcional de problemas de alta complexidade, cujo tempo necessario de
solugdo extrapole o prazo estipulado para sua efetiva entrega;

9. arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagées assumidas, sem quaisquer énus adicionais ao TRT;

10. responder diretamente pela execugéo do servigo objeto desta contratagéo;

11. submeter-se a fiscalizagéo por parte do TRT, acatando as determinagdes e especificagdes relacionadas ao servigo;

12. entregar os servigos nos prazos previamente estabelecidos, sob pena das penalidades indicadas na licitagéo;

13. atender prontamente as instrugdes expedidas pelo TRT para a execugdo dos servigos, especialmente no que pertine as demais questdes administrativas que forem suscitadas;

14. utilizar, de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo TRT para execugéo do presente servigo;

15. ndo ceder ou transferir este contrato a terceiros, salvo nas hipéteses de transformagdo empresarial, desde que previamente autorizada por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

16. comprovar, antes da efetivagéo desta contratagdo, e manter durante toda a sua vigéncia, sob pena de rescisdo contratual, as seguintes condi¢des, assinaladas na Resolugdo n° 103, de
25/05/2012, do CSJT — Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho (que aprovou o Guia Pratico para incluséo de critérios de sustentabilidade nas contratagdes de bens e servigos da Justica
do Trabalho) e que poderéo ser verificadas constantemente pelo TRT:

a) ndo possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes analogas a de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTE/SDH n° 2, de 12
de maio de 2011; e

b) ndo ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a
previséo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das Convengdes da
OIT n°s 29 e 105.

17. comunicar ao TRT, por escrito, quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social, no prazo de até 30 (trinta) dias, durante a vigéncia dos servigos contratados, juntando a comunicagéo
coépia do documento de formalizagao da respectiva alteragéo;

18. garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagdes que venha a ter acesso em razéo desta contratagéo, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

14. MODELO DE EXECUGAO E DE GESTAO DO CONTRATO

14.1 Indicagao dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: = )
N&o se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal):

Nao se aplica

14.2 Definicado de etapas da execugdo, com logistica de implantagdo, cronograma, no que couber

Até 1.000 unidades - entrega em até 10 dias / Acima de 1.000 unidades - entrega até 15 dias

14.3 Indicagao dos instrumentos formais de solicitagao de fornecimento e/ou prestagao de servigos

14.4 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

14.5 Forma de comunicagao e acompanhamento da execucao do servigo entre 6rgao e contratada

Tipo Forma Periodicidade Emissor
D Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagbes da descri¢do
E-mail Quando necessario Coordenadoria de Comunicagao Social
D Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigédo
D Reunido Presencial Quando necessario
[l Reunido Videoconferénicia Quando necessario
Telefone Quando necessario Coordenadoria de Comunicagao Social
|:| Outra

|14.6 Forma de recebimento provisoério e definitivo




14.7 Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugédo Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias ap6s o recebimento definitivo do objeto, conforme dispde o

artigo 73 da Lei 8.666/1993.

14.8 Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) e sua forma de acompanhamento

Indicador 1

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangdes

Indicador 2

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigado

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangoes

Indicador 3

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangoes

14.9 Sangoes

Para cada dia de atraso na entrega definitiva, havera um desconto de 1% (um por cento) do valor total do pedido, até o desconto maximo de 10%.

14.10 Forma de apresentacgao da proposta (montar planilha/tabela que especifica de que forma o objeto deve ser precificado pelo mercado)

15. ANALISE de RISCOS (devero ser preenchidos os Riscos do Servigo - Item 15.2)

15.1 Riscos do Processo de Contratagao:

Risco 1 Impugnagao durante o processo de licitagdo

Probabilidade Média Impacto Alto
Dano Atrasos na contratagdo

Acgao Preventiva Responsavel

Definigao criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis no mercado e as necessidades do Tribunal,

evitando-se direcionamentos a marca/fabricante/solugéo vedados por lei. Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Alteragdo do edital se pertinente e/ou caso haja contrato, renovagédo excepcional deste. Gestor e Coord. Licitagdes e Contratos.

Risco 2 Falta de orgamento para concluir a contratagdo

Probabilidade Média Impacto Alto
Dano Indisponibilidade do servigo

Acgao Preventiva Responsavel

Previsdo no Plano de Contratagdes Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia ou verificagdo de outra dotagéo que possa ser deslocado o valor

para esta contratagao. Gestor

Risco 3 Licitagdo fracassada ou deserta

Probabilidade Média Impacto Alto
Dano Inviabilizar a contratagao

Agéo Preventiva Responsavel

Definigéo criteriosa do objeto, considerando as solugdes disponiveis no mercado e as necessidades do Tribunal,

evitando-se direcionamentos a marca/fabricante/solugéo vedados por lei. Consulta aos fornecedores qualificados

para adequacéo das caracteristicas técnicas de forma a ampliar a concorréncia. Gestor

Acao de Contigéncia Responsavel

Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia ou reedi¢do de nova licitagédo Gestor




Risco 4 Atraso na licitagao

Probabilidade Baixa Impacto Alto
Dano Indisponibilidade do servigo

Acéo Preventiva Responsavel

Inicio do DOD com antecedéncia Equipe de planejamento da contratagéo
Acdo de Contigéncia Responsavel

Renovagéo excepcional do contrato em vigéncia Gestor

15.2 Riscos do Objeto:

Risco 1

Probabilidade Impacto
Dano

Acao Preventiva Responsavel
Acéao de Contigéncia Responsavel

16. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Contratagao é viavel?

Sim
O Nao
Data: 23 de margo de 2021
Integrante Demandante: Roberto Torres Babini
Integrante Técnico: Pedro Luiz Borges Junior
- Integrante Administrativo: Titular: Christiano Carneiro Ferreira Suplente Edvilton Bergamasco Fontes Galante

ANEXO

TERMO DE REFERENCIA - Parte 1

1. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)

1.1 Descrigdo resumida do Objeto:

Fornecimento eventual de material impresso para o TRT da 152 Regido

1.2 Descricao Detalhada do Objeto, devendo conter metodologia do trabalho (rotina, ordem de execucgao), local e periodicidade dos servicos (dias, horarios e frequéncia, rotina
de execugao dos servigos, prazo, cronograma), relagao entre a quantidade e a demanda de servigo a ser contratado (inclusive critérios de medigao utilizados), quantitativo ou
metragem a ser atendida com a prestagao dos servicos com detalhamento dos 1tos (por plo: limg de 30 dicionadores de ar sendo 10 da marca XWZ,
modelo ABC, com 30.000BTU’s) e apontar r idade de técnico resp avel.

Grupo 1 - item 1 - Convite Vernissage - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impressao 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra, com 2 tiragens de 500 unidades
cada - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 2 - Convite Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impresséo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 3 - Envelope Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 23 cm de largura x 16 cm de altura, impresséo 4 x 0, com aba de fechamento em V - quantidade: 1.000
unidades

Grupo 2 - item 1 - Bloco Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 75, tamanho 14,85 cm de largura x 21 cm de altura, impresséo 1 x 0, com acabamento refilado e 50 folhas por
bloco com capa e contra-capa em papel kraft, com 80 tiragens de 10 blocos cada - quantidade: 800 unidades

Grupo 2 - item 2 - Cartdo Visita Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 9,10 cm de largura x 5,5 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com 60
tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 12.000 unidades

Grupo 2 - item 3 - Cartdo Gabinete Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 15,5 cm de largura x 11 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com
40 tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 8.000 unidades

Grupo 3 - item 1 - Revista com:

miolo - 16 paginas, medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel offset 70 gramas, com impressao 4 x 4;
capa - medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel couché brilho 90 gramas, com impresséo 4 x 4;
incluindo refile, alceamento, dobra e grampo. - quantidade: 25.000 unidades

Grupo 4 - item 1 - Caderno com:

- capa dura, com impress&o 4 cores, acabamento fosco;

- contra-capa dura, sem impressao, acabamento fosco;

- miolo em off set 75 g branco, com impressao de pauta na cor preta;

- tamanho 18 x 25 cm (com variagao de 15%);

- conteido com 96 folhas (com variagao de 10%);

- acabamento com wire-0 na cor branca. - quantidade: 5.000 unidades

Grupo 5 - item 1 - Folder - papel reciclado comum, gramatura 120, tamanho A 4, impresséo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 2 dobras, com 20 tiragens de 1.000 unidades cada -
quantidade: 20.000 unidades

1.3 Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado (p. ex., 12 meses, 30 meses), e se podera ser prorrogado.

Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

Outro

1.4 Local e horario da prestagédo dos servigos

Local para entrega

Endereco Horario Dias da semana/Outro Agendamento, indicar nome, telefone/ramal

das 10 as 18 Para agendamento de entrega, favor contatar Roberto Babini -
Rua Barao de Jaguara, 901 horas de segunda a sexta cel/whatsapp: (19) 9.8181-8182
Outros:

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO




2.1 Motivagao

Escolha e justificativa da contratagao (r idade/motivagao da contr; ao)

Solugao escolhida |Para atender a demanda de material impresso personalizado do TRT da 152 Regido
Justificativa Séo os principais fornecedores dos itens relacionados

Valor estimado R$ 92.366,00

Outros

2.2 Objetivos a serem alcancgados, incluindo beneficios diretos e indiretos esperados

Beneficios esperados (resultados a serem alcancados)

|:l Adequacéo das instalagdes fisicas
|:l Preservagao das instalagdes
] Manutengéo da seguranga dos usuarios
Adequagao de eventos promovidos por este Tribunal
D Outro beneficio:
2.3 Alinhamento Estratégico (http://portal.trt15.jus.br/plano-2015-2020)

Aperfeigoar a comunicagéo interna e externa

2.4 Referéncia aos Estudos Preliminares
6677/2021

2.5 Relagao entre demanda prevista e quantidade de servigo a ser contratado

Convite Vernissage - Histdrico de consumo: 1.000 unidades

Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: uma cota por semestre de 2022
Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 500 unidades

Convite Ordem - Histérico de consumo: 1.000 unidades

Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: 1° semestre de 2022
Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Envelope Ordem - Histérico de consumo: 1.000 unidades

Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: 1° semestre de 2022
Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Histérico de consumo: 500 unidades
Estimativa de consumo: 500 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisigdo: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 10 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Histérico de consumo: 8.000 unidades
Estimativa de consumo: 8.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisigdo: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades

Cartdo Gabinete Desembargador - Histérico de consumo: 2.000 unidades
Estimativa de consumo: 2.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisigdo: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades

Revista - Histérico de consumo: 20.000 unidades

Estimativa de consumo: 25.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 20.000 unidades

Caderno - Histérico de consumo: 4.000 unidades

Estimativa de consumo: 4.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Folder - Histérico de consumo: 5.000 unidades

Estimativa de consumo: 15.000 unidades

Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

2.6 Natureza do objeto
Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

2.7 Parcelamento do objeto com demonstragao da viabilidade ou ndo da divisdo em grupos (agrupamento de itens em grupos)

D Divisdo em grupos para maior competitividade, economicidade

Visando economicidade e maior interesse das empressas em participar
Grupo com varios itens Justificativa: da disputa.

l:' Grupo Unico, tendo em vista a padronizagao Justificativa:

D Grupo Unico para que nado afete o resultado ou a
qualidade final do produto ou servigo Justificativa:

O Outro: Justificativa:

2.8 Impacto ambiental

N&o




3. GESTAO DO CONTRATO

3.1 Indicagao dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: Nao se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Néo se aplica

TERMO DE REFERENCIA - VERSAO MERCADO

Catalogo (CATMAT/CATSER)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO (Detalhamento da necessidade)

1.1 Descrigdo resumida do Objeto:

Fornecimento eventual de material impresso para o TRT da 152 Regido

1.2 Descricdo Detalhada do Objeto

Grupo 1 - item 1 - Convite Vernissage - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impresséo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra, com 2 tiragens de 500 unidades
cada - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 2 - Convite Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impress&o 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 3 - Envelope Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 23 cm de largura x 16 cm de altura, impresséo 4 x 0, com aba de fechamento em V - quantidade: 1.000
unidades

Grupo 2 - item 1 - Bloco Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 75, tamanho 14,85 cm de largura x 21 cm de altura, impresséo 1 x 0, com acabamento refilado e 50 folhas por
bloco com capa e contra-capa em papel kraft, com 80 tiragens de 10 blocos cada - quantidade: 800 unidades

Grupo 2 - item 2 - Cartdo Visita Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 9,10 cm de largura x 5,5 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com 60
tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 12.000 unidades

Grupo 2 - item 3 - Cartdo Gabinete Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 15,5 cm de largura x 11 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com
40 tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 8.000 unidades

Grupo 3 - item 1 - Revista com:

miolo - 16 paginas, medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel offset 70 gramas, com impressao 4 x 4;
capa - medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel couché brilho 90 gramas, com impresséo 4 x 4;
incluindo refile, alceamento, dobra e grampo. - quantidade: 25.000 unidades

Grupo 4 - item 1 - Caderno com:

- capa dura, com impresséo 4 cores, acabamento fosco;

- contra-capa dura, sem impressao, acabamento fosco;

- miolo em off set 75 g branco, com impressao de pauta na cor preta;

- tamanho 18 x 25 cm (com variagao de 15%);

- conteido com 96 folhas (com variagdo de 10%);

- acabamento com wire-o na cor branca. - quantidade: 5.000 unidades

Grupo 5 - item 1 - Folder - papel reciclado comum, gramatura 120, tamanho A 4, impressao 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 2 dobras, com 20 tiragens de 1.000 unidades cada -
quantidade: 20.000 unidades

1.3 Prazo de vigéncia do contrato a ser firmado e se podera ser prorrogado.

Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

Outro

1.4 Local e horério da prestagao dos servigos

Local para entrega

Endereco Horario Dias da semana/Outro Agendamento, indicar nome, telefone/ramal

das 10 as 18 Para agendamento de entrega, favor contatar Roberto Babini -
Rua Barao de Jaguara, 901 horas de segunda a sexta cel/whatsapp: (19) 9.8181-8182
Outros:

2. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

2.1 Modalidade e o tipo de licitagdo com a indicagao e a justificativa para as escolhas

Pregao eletronico

2.2 Forma de julgamento:

Menor prego

2.3 Forma de adjudicagéo (com a indicagao e justificativa da forma escolhida, demonstrando se o objeto pode ser adjudicado a uma ou a varias empresas, se por itens ou por
grupo de itens)

Por grupo, critério de selegdo em que a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica é a de menor prego

2.3.1. Especificacdo da legislagao a ser utilizada nesta contratagdo, conforme artigo 191 da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes).

Conforme Despacho da Secretaria da Administragdo nos autos do PROAD n° 603/2021, seréo utilizadas as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e n° 10.520, de 17 de julho de 2002 até o
decurso de 2 (dois) anos da publicagéo oficial da Nova Lei de Licitagdes, Lei n® 14.133/2021.

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso |l do caput do art. 193, a Administragdo podera optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as
leis citadas no referido inciso, e a opgéo escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de contratagdo direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei
com as citadas no referido inciso.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput deste artigo, se a Administragéo optar por licitar de acordo com as leis citadas no inciso Il do caput do art. 193 desta Lei, o contrato respectivo sera
regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia.

2.4 E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?




Sim

Justificativa: Caso seja registro de pregos é necessario fundamentar a
opgao e apresentar métodos de célculo utilizados para estimativa das
quantidades bem como apresentar estimativa de periodicidade de
entrega e consumo.

Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetido a ser contratado por este
E. TRT, entendemos que a forma de contratacdo mais adequada o Sistema de Registro de Pregos

2.4.1 Fundamentagéo para a opgao por SRP:

Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetdo a ser contratado por este E. TRT, entendemos que a forma de contratagdo mais adequada o
Sistema de Registro de Pregos

2.4.2 Histérico de consumo:

Convite Vernissage -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Histérico de consumo: 500 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Histérico de consumo: 8.000 unidades
Cartao Gabinete Desembargador - Histérico de consumo: 2.000 unidades
Revista - Histérico de consumo: 20.000 unidades

Caderno - Historico de consumo: 4.000 unidades

Folder - Histérico de consumo: 5.000 unidades

2.4.3 Estimativa de consumo:

Convite Vernissage -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Estimativa de consumo: 500 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Estimativa de consumo: 8.000 unidades
Cartao Gabinete Desembargador - Estimativa de consumo: 2.000 unidades
Revista - Estimativa de consumo: 25.000 unidades

Caderno - Estimativa de consumo: 4.000 unidades

Folder - Estimativa de consumo: 15.000 unidades

2.4.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Convite Vernissage -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Convite Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Envelope Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Cartéo de Visita Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Revista - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Caderno - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Folder - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

2.4.5 Estimativa de periodicidade de aquisigao:

Convite Vernissage -Estimativa de periodicidade de aquisi¢cdo: uma cota por semestre de 2022
Convite Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisigdo: 1° semestre de 2022

Envelope Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisigéo: 1° semestre de 2022

Bloco Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisi¢éo: a definir

Cartéo de Visita Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisi¢céo: a definir

Cartao Gabinete Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisigéo: a definir

Revista - Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Caderno - Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Folder - Estimativa de periodicidade de aquisigao: a definir

2.4.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

Convite Vernissage -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 500 unidades

Convite Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 10 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Revista - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 20.000 unidades

Caderno - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Folder - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

2.4.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?
Gerenciador

2.4.8 Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isoladamente ? Se sim, justifique
Sim, para maior competitividade

3. REQUISITOS TECNICO-LEGAIS DA CONTRATAGAO

3.1. Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Sim. Se sim, E necessaria a indicaggo individualizada dos critérios pertinentes a cada objeto de forma discriminada:

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessario
mais de um
critério, colocar
mais de uma linha
para o grupo)

Critério (somente ¢
possivel
selecionar um
item por linha)

Objeto/ltem Documento (esta coluna é preenchida automaticamente, conforme o item selecionado no Critério)

As aquisi¢des de produtos oriundos da madeira devem observar os critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de
fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor16, ou com o padrdo FSC-STD-40-
004 V2-1. A comprovagao da conformidade deve ser feita por meio do Certificado de Cadeia de Custodia17 e/ou Selo de Cadeia de Custddia do

Todos os itens

Todos os itens

5.1.1. Material de
Expediente e de
Grafica

Cerflor ou do FSC18. Para produtos que utilizem papel reciclado deve ainda ser observada a conformidade com a norma ABNT NBR 15755:
2009 que define esse material com base no contetido de fibras recicladas. Sao produtos oriundos da madeira, entre outros:

a) Papel, reciclado ou branco.

b) Produtos de papel confeccionados em gréfica, tais como envelopes, pastas classificadoras,

agendas, cartdes de visita, panfletos, convites, livros de ponto, protocolo, etc.;

c) Envelopes reutilizaveis, ionados, p ialmente, com papel reciclado;

d) Lapis produzidos com madeira certificada ou com material reciclado.




Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica

Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado,
justificar:

Atentar para critérios de suster ili ambiental idos no Guia de Cor oes Sustentaveis da Justica do Trabalho — 22 edigdo do CSJT:
www.csjt.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=750deba9-30cc-4ead-a04c-6fcf316c9e8e&groupld=955023

3.2 ARQUIVOS

Ha arquivos como fotos projetos, croquis que podem ou devem ser disponibilizados aos interessados?
Nao se aplica
Indicar anexo ou local em que pode ser baixado

No caso de arquivos como croquis, plantas, desenhos deve-se indicar, no caso de incongruéncias entre os arquivos disponibilizados e a descrigao contida no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, qual deve prevalecer:

3.3 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (conforme Acérddo TCU 891/2018-Plenario)

A exigéncia de documentos que comprovem a qualificagao técnica ndo € apenas uma faculdade, mas um dever da Administragdo, devendo ser essa exigéncia a minima capaz de assegurar que a empresa contratada estara apta a fornecer
os bens ou servigos pactuados). Lembrando que ¢é irregular a exigéncia de atestado de capacidade técnica com quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo de bens e servigos que se pretende contratar, exceto se houver justificativa
técnica plausivel.

Apresentagdo de um ou mais atestados de comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantitativos e prazos com o objeto desta licitagdo, com a discriminagéo dos
servigos prestados e respectivas quantidades, emitido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove quantitativo minimo de 50%.

Operacional:

D Registro da empresa no respectivo conselho
profissional:

Profissional - documentos que comprovam a
experiéncia do profissional registrado perante o

D respectivo Conselho Profissional como responsavel
técnico da empresa, como CAT (Certidao de
Acervo Técnico).

Ha necessidade de comprovagao de
D profissional especifico? No caso de haver normativo do

respectivo Conselho especifico para a execugao do servigo.
Como médico do trabalho para laudo de insalubridade.

3.4 HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

N&o

Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagdo compulséria
INMETRO, NR, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU, ANTT etc -
EXCETO disposigao do Guia de Sustentabilidade):

Nao se aplica

4. VISTORIA / VISITA TECNICA

Ha previsao de vistorialvisita técnica?
Nao se aplica

Se sim. Justificar: Néo se aplica

OBS: Fundamentagzo legal: de acordo com jurisprudéncia do TCU a vistoria ao local somente deve ser exigida quando for imprescindivel o que deve ser justificado e demonstrado pela Administragéo no processo de licitagéo (Acérdao
234/2015-Plenario)

4.1 Contato para agendamento (nome, telefone/ramal, horario):

Nao se aplica

5. PRAZO PARA INiCIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

15 de maio de 2021

6. LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Local para entrega

Enderego Horario Dias da semana/Outro Agendamento, indicar nome, telefone/ramal
das 10 as 18 Para agendamento de entrega, favor contatar Roberto Babini -
Rua Barao de Jaguara, 901 horas de segunda a sexta cel/whatsapp: (19) 9.8181-8182
Outros:
7. GARANTIA

7.1 Garantia do objeto

Especificar o objeto e a qual grupo se refere:

Especificar prazos, caracteristicas (on-site ou néo), ias, discriminar responsabilida ) (fornecedor/fabricante), necessidade de colocar aparelho substituindo enquanto promove manutengao. Verificar praxes de mercado.

7.2 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagdes contratuais)

Nao se aplica

N&o havera garantia contratual

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

Especificagdes:

8.1. Obrigagdes da Contratante (TRT)




O TRT se compromete a dar plena e fiel execugéo ao presente contrato, respeitando todas as condigdes estabelecidas, e se obriga a:

1. proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigagdes contratuais, inclusive permitir o acesso dos representantes ou profissionais da CONTRATADA ao local de
entrega do objeto, quando necessario, desde que devidamente identificados;

atestar a execugdo do objeto desta contratagado por meio da fiscalizagédo do contrato;

rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste contrato;

disponibilizar todos os meios necessarios para a realizagdo dos servigos, bem como efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, nos prazos e na forma estipulada;

fiscalizar e acompanhar toda a execugéo dos servigos, por meio de um servidor especialmente designado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao mesmo;
realizar, por meio da Coordenadoria de Comunicagéo Social, a abertura e o acompanhamento dos chamados técnicos;

informar a CONTRATADA sempre que notar falhas no sistema de execugdo dos servigos contratados.

NoorON

8.2. Obrigagoes da Contratada

A contratada se compromete a dar plena e fiel execugéo a presente contratagdo, respeitando todas as condi¢des estabelecidas, e se obriga a:

1. assumir inteira responsabilidade técnica, civil e administrativa pela execugdo dos servigos, correndo por sua conta o énus dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, de
licengas e férias concernentes a seus empregados, de seguros contra acidentes de trabalho, além de indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, no exercicio de suas atividades que possam ser causados por seus prepostos ao TRT, ou ainda a terceiros;

2. fornecer o servigo conforme as especificagdes técnicas, pelo prego selecionado e no prazo acordado;

3. prestar suporte técnico, podendo a respectiva solicitagdo ser formulada por telefone, e-mail ou pagina na internet;

4. disponibilizar servigo telefénico e/ou e-mail para esclarecimento de duvidas relativas ao servigo contratado, assim como para orientagdo e acompanhamento da solugdo de problemas, sem
qualquer 6nus adicionais para o TRT;

5. manter, durante todo o prazo de vigéncia da contratagao, as condi¢cdes para contratar com a Administragdo Publica;

6. executar fielmente o objeto da presente contratagdo dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os servigos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidade exigidas, cumprindo todas as especificagdes estabelecidas na proposta da CONTRATADA;

7. refazer todo e qualquer procedimento dentro do objeto da contratagéo, sem 6nus adicionais para o TRT se verificada incorregdo e constatando que o erro é de responsabilidade da
CONTRATADA;

8. informar a fiscalizagé@o do contrato, imediatamente e por escrito, sobre a adogéo de providéncias na hipétese excepcional de problemas de alta complexidade, cujo tempo necessario de
solugdo extrapole o prazo estipulado para sua efetiva entrega;

9. arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagées assumidas, sem quaisquer 6nus adicionais ao TRT;

10. responder diretamente pela execugao do servigo objeto desta contratagao;

11. submeter-se a fiscalizagéo por parte do TRT, acatando as determinagdes e especificagdes relacionadas ao servigo;

12. entregar os servigos nos prazos previamente estabelecidos, sob pena das penalidades indicadas na licitagéo;

13. atender prontamente as instrugdes expedidas pelo TRT para a execugdo dos servigos, especialmente no que pertine as demais questdes administrativas que forem suscitadas;

14. utilizar, de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo TRT para execugao do presente servigo;

15. ndo ceder ou transferir este contrato a terceiros, salvo nas hipéteses de transformagdo empresarial, desde que previamente autorizada por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

16. comprovar, antes da efetivagdo desta contratagdo, e manter durante toda a sua vigéncia, sob pena de rescisdo contratual, as seguintes condi¢des, assinaladas na Resolugéo n° 103, de
25/05/2012, do CSJT — Conselho Superior da Justiga do Trabalho (que aprovou o Guia Pratico para incluséo de critérios de sustentabilidade nas contratagdes de bens e servigos da Justica
do Trabalho) e que poder&o ser verificadas constantemente pelo TRT:

a) ndo possuir inscrigdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes analogas a de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTE/SDH n° 2, de 12
de maio de 2011; e

b) n&o ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a
previs&o aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das Convengoes da
OIT n°s 29 e 105.

17. comunicar ao TRT, por escrito, quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social, no prazo de até 30 (trinta) dias, durante a vigéncia dos servigos contratados, juntando @ comunicagédo
coépia do documento de formalizagdo da respectiva alteragéo;

18. garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagdes que venha a ter acesso em razéo desta contratagéo, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

9. MODELO DE EXECUGAO E DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 Indicagdao dos membros para papel de Gestor e Fiscal Demandante do contrato:

Gestor do Contrato: Nao se aplica

Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Nao se aplica

9.2 Definigao de etapas da execugao, com logistica de implantagao, cronograma, no que couber

Até 1.000 unidades - entrega em até 10 dias / Acima de 1.000 unidades - entrega até 15 dias

9.3 Indicagao dos instrumentos formais de solicitagao de forneci el/ou prestagao de servigos

9.4 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

9.5 Forma de comunicagdo e acompanhamento da execugao do servigo entre 6rgao e contratada
Tipo Forma Periodicidade Emissor
D Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagdes da descrigdo
E-mail Quando necessario Coordenadoria de Comunicag&o Social
D Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigdo
D Reunido Presencial Quando necessario
D Reunido Videoconferénicia Quando necessario
D Telefone Quando necessario Coordenadoria de Comunicag&o Social
D Outra

9.6 Forma de recebimento provisorio e definitivo

9.7 Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugédo Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias apds o recebimento definitivo do objeto, conforme dispde o
artigo 73 da Lei 8.666/1993.

9.8 Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) e sua forma de acompanhamento

Indicador 1

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo




Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangoes

Indicador 2

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangoes

Indicador 3

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangdes

9.9 Sancgoes

Para cada dia de atraso na entrega definitiva, havera um desconto de 1% (um por cento) do valor total do pedido, até o desconto maximo de 10%.

10. FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

TERMO DE REFERENCIA — VERSAO CONTRATOS

Data: 23 de margo de 2021

Numero do PROAD aberto 6677/2021

Area Demandante: Presidéncia

Area Requisitante: Coordenadoria de Comunicagéo Social

Contrato/ata vence nos proximos 4 meses

Contratada esta com certiddo irregular

Contratagéo urgente?

Houve rescisao do contrato

Oo0a

Outra justificativa:

CONTRATAGAO E URGENTE

Catalogo (CATMAT/CATSER)

1. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)

E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (SRP)?

Sim

Justificativa: Caso seja registro de pregos é necessario fundamentar a
opgao e apresentar métodos de calculo utilizados para estimativa das
quantidades bem como apresentar estimativa de periodicidade de
entrega e consumo.

Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetido a ser contratado por este
E. TRT, entendemos que a forma de contratagdo mais adequada o Sistema de Registro de Pregos

1.1 Fundamentagao para a opgao por SRP:

Material a ser fornecido conforme demanda - Diante da incerteza do quantitativo/contetido a ser contratado por este E. TRT, entendemos que a forma de contratagdo mais adequada o

Sistema de Registro de Pregos

1.2 Histérico de consumo:

Convite Vernissage -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Histérico de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Histérico de consumo: 500 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Histérico de consumo: 8.000 unidades
Cartdo Gabinete Desembargador - Histérico de consumo: 2.000 unidades
Revista - Histérico de consumo: 20.000 unidades

Caderno - Histérico de consumo: 4.000 unidades

Folder - Histdrico de consumo: 5.000 unidades

1.3 Estimativa de consumo:




Convite Vernissage -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Convite Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Estimativa de consumo: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Estimativa de consumo: 500 unidades

Cartao de Visita Desembargador - Estimativa de consumo: 8.000 unidades
Cartao Gabinete Desembargador - Estimativa de consumo: 2.000 unidades
Revista - Estimativa de consumo: 25.000 unidades

Caderno - Estimativa de consumo: 4.000 unidades

Folder - Estimativa de consumo: 15.000 unidades

1.4 Quantidade para Consumo Imediato:

Convite Vernissage -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Convite Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Envelope Ordem -Quantidade para Consumo Imediato: 0 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Cartéo de Visita Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade para Consumo Imediato: a definir
Revista - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Caderno - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

Folder - Quantidade para Consumo Imediato: a definir

1.5 Estimativa de periodicidade de isicao:

Convite Vernissage -Estimativa de periodicidade de aquisi¢gdo: uma cota por semestre de 2022
Convite Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: 1° semestre de 2022

Envelope Ordem -Estimativa de periodicidade de aquisigéo: 1° semestre de 2022

Bloco Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisi¢éo: a definir

Cartao de Visita Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisigéo: a definir

Cartao Gabinete Desembargador - Estimativa de periodicidade de aquisigédo: a definir

Revista - Estimativa de periodicidade de aquisigdo: a definir

Caderno - Estimativa de periodicidade de aquisi¢do: a definir

Folder - Estimativa de periodicidade de aquisi¢éo: a definir

1.6 Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido:

Convite Vernissage -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 500 unidades

Convite Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Envelope Ordem -Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Bloco Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 10 unidades

Cartéo de Visita Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Cartdo Gabinete Desembargador - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 200 unidades
Revista - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 20.000 unidades

Caderno - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

Folder - Quantidade minima a ser solicitada em cada pedido: 1.000 unidades

1.7 TRT-15 E GERENCIADOR OU PARTICIPANTE DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS ?
Gerenciador

1.8 Se houver grupos com varios itens, o edital devera prever a possibilidade de se solicitar itens isoladamente ? Se sim, justifique
Sim, para maior competitividade

2. HA PREVISAO DE ATENDIMENTO A LEGISLAGAO ESPECIFICA?

N&o

Se sim. Indicar norma técnica a ser observada (certificagdo compulsoéria
INMETRO, NR, ABNT, Anvisa, Registro CREA/CAU, ANTT etc -
EXCETO disposigao do Guia de Sustentabilidade):

Nao se aplica

3. OBJETO

3.1 Descricao Detalhada do Objeto

Grupo 1 - item 1 - Convite Vernissage - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impresséo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra, com 2 tiragens de 500 unidades
cada - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 2 - Convite Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho A 4, impresséo 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 1 dobra - quantidade: 1.000 unidades

Grupo 1 - item 3 - Envelope Ordem - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 23 cm de largura x 16 cm de altura, impresséo 4 x 0, com aba de fechamento em V - quantidade: 1.000
unidades

Grupo 2 - item 1 - Bloco Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 75, tamanho 14,85 cm de largura x 21 cm de altura, impresséo 1 x 0, com acabamento refilado e 50 folhas por
bloco com capa e contra-capa em papel kraft, com 80 tiragens de 10 blocos cada - quantidade: 800 unidades

Grupo 2 - item 2 - Cartédo Visita Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 9,10 cm de largura x 5,5 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com 60
tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 12.000 unidades

Grupo 2 - item 3 - Cartdo Gabinete Desembargador - papel reciclado comum, gramatura 240, tamanho 15,5 cm de largura x 11 cm de altura, impressao 4 x 0, com acabamento refilado e com
40 tiragens de 200 unidades cada - quantidade: 8.000 unidades

Grupo 3 - item 1 - Revista com:

miolo - 16 paginas, medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel offset 70 gramas, com impressao 4 x 4;
capa - medindo 13,5 X 19 cm no formato fechado, em papel couché brilho 90 gramas, com impresséo 4 x 4;
incluindo refile, alceamento, dobra e grampo. - quantidade: 25.000 unidades

Grupo 4 - item 1 - Caderno com:

- capa dura, com impressao 4 cores, acabamento fosco;

- contra-capa dura, sem impressao, acabamento fosco;

- miolo em off set 75 g branco, com impressao de pauta na cor preta;

- tamanho 18 x 25 cm (com variagao de 15%);

- conteido com 96 folhas (com variagdo de 10%);

- acabamento com wire-o na cor branca. - quantidade: 5.000 unidades

Grupo 5 - item 1 - Folder - papel reciclado comum, gramatura 120, tamanho A 4, impressao 4 x 4, com acabamento refilado, vincado e 2 dobras, com 20 tiragens de 1.000 unidades cada -
quantidade: 20.000 unidades

4. EXECUGAO DO CONTRATO

4.1 Local e horario da prestagao dos servigos




Local para entrega

Enderego Horario Dias da semana/Outro Agendamento, indicar nome, telefone/ramal

das 10 as 18 Para agendamento de entrega, favor contatar Roberto Babini -
Rua Barao de Jaguara, 901 horas de segunda a sexta cel/whatsapp: (19) 9.8181-8182
Outros:

4.2 Definigdo de etapas da execugao, com logistica de implantagao, cronograma, no que couber

Até 1.000 unidades - entrega em até 10 dias / Acima de 1.000 unidades - entrega até 15 dias

4.3 Indicagao dos instrumentos formais de solicitagao de forneci to e/ou pr

de servigos

4.4 Forma de comunicagao e acompanhamento da execugao do servigo entre 6rgao e contratada
Tipo Forma Periodicidade Emissor
D Encaminhamento de Ordem de Servigo Conforme especificagdes da descricdo
E-mail Quando necessario Coordenadoria de Comunicag&o Social
D Abertura de chamado Conforme especificagdes da descrigdo
D Reunido Presencial Quando necessario
O Reunido Videoconferénicia Quando necessario
D Telefone Quando necessario Coordenadoria de Comunicagéo Social
D Outra

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. SUSTENTABILIDADE

Ha critérios de sustentabilidade a serem observado?

Sim. Se sim, E necesséria a indicag&o individualizada dos critérios pertinentes a cada objeto de forma discriminada:

Se ha critério no Guia, preencher a tabela abaixo com os dados:

grupo (caso para
um mesmo grupo
seja necessario
mais de um Objeto/ltem
critério, colocar
mais de uma linha
para o grupo)

Critério (somente é
possivel
selecionar um

item por linha)

Documento (esta coluna ¢ preenchida automaticamente, conforme o item selecionado no Critério)

As aquisigdes de produtos oriundos da madeira devem observar os critérios da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de
fontes de manejo sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor16, ou com o padrdo FSC-STD-40-
004 V2-1. A comprovagao da conformidade deve ser feita por meio do Certificado de Cadeia de Custédia17 e/ou Selo de Cadeia de Custodia do
. Cerflor ou do FSC18. Para produtos que utilizem papel reciclado deve ainda ser observada a conformidade com a norma ABNT NBR 15755:
5.1.1. Material de 4 2 5 a B 4
H 2009 que define esse material com base no contetido de fibras recicladas. Sdo produtos oriundos da madeira, entre outros:
Expediente e de P
a) Papel, reciclado ou branco.

Ciiica b) Produtos de papel confeccionados em gréfica, tais como envelopes, pastas classificadoras,
agendas, cartdes de visita, panfletos, convites, livros de ponto, protocolo, etc.;
c) Envelopes reutilizaveis, ionados, p ialmente, com papel reciclado;
Todos os itens Todos os itens d) Lapis produzidos com madeira certificada ou com material reciclado.
Ha especificagdo de ROHs? Nao se aplica
Se ha critério no Guia e NAO vai ser colocado,
justificar:

Atentar para critérios de sustentabili ambiental i no Guia de Cor Ges Sustentaveis da Justica do Trabalho — 22 edi¢éo do CSJT:

www.csijt.jus.br/c/document

5.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada se compromete a dar plena e fiel execugéo a presente contratagdo, respeitando todas as condigdes estabelecidas, e se obriga a:

1. assumir inteira responsabilidade técnica, civil e administrativa pela execugdo dos servigos, correndo por sua conta o 6nus dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, de
licengas e férias concernentes a seus empregados, de seguros contra acidentes de trabalho, além de indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, no exercicio de suas atividades que possam ser causados por seus prepostos ao TRT, ou ainda a terceiros;

2. fornecer o servigo conforme as especificagdes técnicas, pelo prego selecionado e no prazo acordado;

3. prestar suporte técnico, podendo a respectiva solicitagdo ser formulada por telefone, e-mail ou pagina na internet;

4. disponibilizar servigo telefénico e/ou e-mail para esclarecimento de duvidas relativas ao servigo contratado, assim como para orientagdo e acompanhamento da solugdo de problemas, sem
qualquer 6nus adicionais para o TRT;

5. manter, durante todo o prazo de vigéncia da contratagéo, as condigdes para contratar com a Administragdo Publica;

6. executar fielmente o objeto da presente contratagdo dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os servigos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidade exigidas, cumprindo todas as especificagdes estabelecidas na proposta da CONTRATADA;

7. refazer todo e qualquer procedimento dentro do objeto da contratagdo, sem 6nus adicionais para o TRT se verificada incorre¢do e constatando que o erro é de responsabilidade da
CONTRATADA;

8. informar a fiscalizagéo do contrato, imediatamente e por escrito, sobre a adogdo de providéncias na hipdtese excepcional de problemas de alta complexidade, cujo tempo necessario de
solugdo extrapole o prazo estipulado para sua efetiva entrega;

9. arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem quaisquer 6nus adicionais ao TRT;

10. responder diretamente pela execugéo do servigo objeto desta contratagéo;

11. submeter-se a fiscalizagéo por parte do TRT, acatando as determinagdes e especificagdes relacionadas ao servigo;

12. entregar os servigos nos prazos previamente estabelecidos, sob pena das penalidades indicadas na licitagéo;

13. atender prontamente as instrugdes expedidas pelo TRT para a execugdo dos servigos, especialmente no que pertine as demais questdes administrativas que forem suscitadas;

14. utilizar, de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo TRT para execugdo do presente servigo;

15. ndo ceder ou transferir este contrato a terceiros, salvo nas hipéteses de transformagdo empresarial, desde que previamente autorizada por escrito pelo TRT e a seu exclusivo critério;

16. comprovar, antes da efetivagédo desta contratagdo, e manter durante toda a sua vigéncia, sob pena de rescisao contratual, as seguintes condi¢des, assinaladas na Resolugéo n° 103, de
25/05/2012, do CSJT — Conselho Superior da Justica do Trabalho (que aprovou o Guia Pratico para incluséo de critérios de sustentabilidade nas contratagdes de bens e servigos da Justica
do Trabalho) e que poderéo ser verificadas constantemente pelo TRT:

a) ndo possuir inscri¢gdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigdes analogas a de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTE/SDH n° 2, de 12
de maio de 2011; e

b) néo ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a
previséo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o protocolo de Palermo) e das Convengdes da
OIT n°s 29 e 105.

17. comunicar ao TRT, por escrito, quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social, no prazo de até 30 (trinta) dias, durante a vigéncia dos servigos contratados, juntando a comunicagéo
copia do documento de formalizagao da respectiva alteragéo;

18. garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagdes que venha a ter acesso em razao desta contratagéo, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los, devendo orientar seus empregados nesse sentido.




6. GARANTIA DO OBJETO E DO CONTRATO

6.1 Garantia do objeto

Especificar o objeto e a qual grupo se refere:

Especificar prazos, caracteristicas (on-site ou néo), éncias, discriminar respor il (fornecedor/fabricante), necessidade de colocar aparelho substituindo enquanto promove manutengéo. Verificar praxes de mercado.

6.2 Garantia do Contrato (para cumprimento das obrigagdes contratuais)

N&o se aplica

Né&o havera garantia contratual

6.3 Forma de acompanhamento dos prazos de garantia

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (TRT)

O TRT se compromete a dar plena e fiel execugao ao presente contrato, respeitando todas as condigdes estabelecidas, e se obriga a:

1. proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigagdes contratuais, inclusive permitir o dos repr tantes ou profissi is da
CONTRATADA ao local de entrega do objeto, quando necessario, desde que devidamente identificados;

2. atestar a execugdo do objeto desta contratagdo por meio da fiscalizagdo do contrato;

3. rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste contrato;

4. disponibilizar todos os meios r arios para a realizagao dos servigos, bem como efetuar o pagamento a CONTRATADA, nos prazos e na forma estipulada;

5. fiscalizar e acompanhar toda a execugao dos servigos, por meio de um servidor especialmente designado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas ao
mesmo;

6. realizar, por meio da Coordenadoria de Comunicagéo Social, a abertura e o acompant > dos
7. informar a CONTRATADA sempre que notar falhas no sistema de execugao dos servigos contratados.

s técnicos;

8. VALOR

8.1 Forma de apresentacgio da proposta (montar planilha/tabela que especifica de que forma o objeto deve ser precificado pelo mercado)

9. EQUIPE DE GESTAO

Gestor do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Demandante do Contrato (Fiscal): Nao se aplica
Fiscal Técnico do Contrato: Nao se aplica
Fiscal Administrativo Nao se aplica

10. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Indicador 1

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangoes

Indicador 2

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangdes

Indicador 3

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medigao

Forma de Acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Faixas de Ajuste no pagamento mensal

Sangdes

11. FATURAMENTO

Gestor do Contrato: Nao se aplica

12. FORMA DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO




13. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria e Financeira deste TRT, no prazo de 10 (dez) dias ap6s o recebimento definitivo do objeto, conforme dispde o
artigo 73 da Lei 8.666/1993.

14. PRAZO DE VIGENCIA

Servigo ndo continuo (escopo ou tempo limitado)

Outro

14.1 Forma de continuidade servigo em eventual interrupgao contratual

D Em caso de servigo ndo continuo, realizagdo de nova contratagéo
D Em caso de servigo continuo, analise quanto a viabilidade de realizagdo de contratagdo emergencial com abertura de PROAD com as devidas justificativas
D Prorrogagao excepcional do contrato por mais 12 meses ou até que se conclua nova licitagdo, caso possivel

Outra opgéao:

14.2 Ac¢oes de transicado contratual e de encerramento contratual N&o se aplica

E necessario sobreposicdo contratual? Nao se aplica

14.2.1. Entrega de versdes finais dos produtos alvos da contratagédo e/ou Transferéncia final de conhecimentos sobre a execucédo e a
manutengao da contratagao Nao se aplica

14.2.2. Devolugao de recursos materiais Nao se aplica

15. SANGOES

Para cada dia de atraso na entrega definitiva, havera um desconto de 1% (um por cento) do valor total do pedido, até o desconto maximo de 10%.
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